Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

WOIT GMINY LUBACZOW
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Szczegoly konkursu:

Dane jednostki organizacyjnej (nazwa i adres jednostki, itp.)
Urzad Gminy Lubaczéw
ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw
Nip: 793-129-27-41, Regon: 000538780
e-mail: urzad@lubaczow.com.pl

Okreslenie stanowiska

Referent ds. gospodarki odpadami komunalnymi
w Referacie Infrastruktury Komunalnej i Rolnictwa

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Do konkursu mogaq przystapi¢ osoby spetniajace nastepujgce wymagania niezbedne:

e posiadajg nieposzlakowang opinie,

e posiadajag obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innych panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej oraz innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jezeli posiada znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej

e posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajq z petni praw publicznych,

e nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e posiadajq stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska,

e posiadajg wyksztatcenie wyzsze,

e posiadajg udokumentowany co najmniej dwuletni staz pracy w jednostkach, o ktérych
mowa w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1260 ze zm.).

Wymagania dodatkowe (pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na danym stanowisku):
1) Znajomos¢ ustaw:
e zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,.
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,
z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach
z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach
e z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
2) Preferowane do$wiadczenie na stanowisku zblizonym do okreslonego w czesci 4 ogtoszenia,
3) Dobra obstuga komputera, tym pakietu MS Office.
4) Prawo jazdy kategorii B

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to min.:

1. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadow komunalnych na terenie Gminy Lubaczéw w tym:

1)  rozliczanie kosztéow funkcjonowania systemu odbioru odpaddw i rozliczenie z firma
odbierajaca odpady,

2) wspotdziatanie w opracowywaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwien w
zakresie realizowanych zadan,

3) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich
wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi,

4) przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji ztozonych deklaracji o wysokosci opfat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5) przygotowanie decyzji okreslajacych wysokos$¢ optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokosci opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uzasadnionych watpliwosci co do
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danych zawartych w deklaracji,

6) prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wsréd mieszkancow gminy na
temat gospodarowania odpadami komunalnymi,

7) opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy i BIP
w zakresie prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie Gminy
Lubaczoéw,

8) wspdlpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz
innymi organami w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi w tym
sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan i udzielanie informacji,

9) biezgca wspotpraca z firmami prowadzacymi odbiér odpadéow komunalnych z terenu

gminy,
10) monitorowanie poprawnosci segregowania przez mieszkancow odpaddéw
komunalnych i podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyeliminowania

ewentualnych nieprawidtowosci,
11) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje radnych
12) opracowywanie i aktualizacja regulaminu utrzymaniu porzadku i czystosci w Gminie
a takze innych aktéow prawnych dotyczacych gospodarki odpadami,
13) nadzdér nad przestrzeganiem regulaminu utrzymaniu porzadku i czystosci w Gminie,
14) nadzér nad dziatalnoscig Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych,
15) opracowywanie i opiniowanie planéw gospodarowania odpadami w tym odpadami
niebezpiecznymi,

2.0Opiniowanie decyzji w sprawie wydania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania i transportu odpadéw oraz na wykonywanie ustug komunalnych,

3.Prowadzenie Rejestru Ewidencji Dziatalnosci Regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych,

4.Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wodjta, Zastepce Wojta, Sekretarza lub
Kierownika Referatu.

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca w pelnym wymiarze czasu pracy

Informacja, czy w miesigqcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

Wskazanie wymaganych dokumentow:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania),

2) zyciorys (szczegotowe CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),

3) podanie/list motywacyijny,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku opisanym
w czesci 2 ogtoszenia,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomoéci faktu obowigzku publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej danych osobowych.

9) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z art. 7
ust. 1 RODO.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentdéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w sekretariacie Urzedu Gminy
Lubaczéw ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw w pokoju nr 4, w zamknietych kopertach
w terminie do 18.12.2020 r. do godz. 14.00 lub poczty (listem poleconym liczy sie
godzina i data wptywy do Urzedu), na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Referenta w Referacie Infrastruktury Komunalnej i Rolnictwa”.
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9. | Uwagi koncowe:
Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okredlonym terminie nie beda
rozpatrywane. Z kandydatami, ktdérzy spetnili wymagania formalne okreélone w ogtoszeniu
o naborze Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi rozmowe kwalifikacyjng. O terminie i miejscu
rozmowy kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.
Po przeprowadzonym naborze informacja o wynikach naboru jest upowszechniona przez
umieszczenie na tablicy Urzedu Gminy Lubaczéw oraz opublikowanie w Biuletynie Informacii
Publicznej (www.bip.lubaczow.com.pl).
10. | Zawarcie umowy:
Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest
przedtozyc:
e oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw
pracy, dyploméw, zaswiadczen, o ktérych mowa w czedci 7.
e zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.
Nie ztozenie ww. dokumentéw bedzie skutkowato nie zawarciem umowy o prace.
11. | Cel i okres przetwarzania danych osobowych.

Zebrane w wyniku naboru dane osobowe zostang wykorzystane wytacznie na potrzeby
rekrutacji. Po zakonczeniu rekrutacji ztozone oferty beda do odebrania w Urzedzie Gminy pokdj
nr 10 w ciagu 30 dni od zakonczenia naboru. Po tym okresie zostang zniszczone.

Lubaczéw, dnia 30.11.2020 r. F - )

.
Wéjt @wf@iﬂb’a"czéw ‘
P (f{
/Wies’raw Kapel
Osoba odpowiedzialna za tre$¢ ogtoszenia: J/
Janusz Czernysz L .
Kierownik Referatu Organizacyjnego i O$wiaty L ) 2

ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw, pokdj nr 10 (parter)
tel. 16 632 16 84 w.20
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